PROCEDURA PENTRU DECONTAREA NAVETEIL

L. Personalul didactic care face naveta trebuie si isi inregistreze lunar (anual

dacé naveta se fice cu autoturismul personal, iar decontarea se face la mveluE
abonamentului sau ori de cite ori se modificd valoarea abonamentului) la
secretariatul unitatii de invatimant cererea prin care soliciti decontarea navetei’
cu actelé doveditoare (Anexa 1)(  Atentie! Cererea se depune Ia secretariatul scolii si:

se inregistreazi. Obligativitatea cererii scrise e determinatii de faptul ci acordarea unui drept
nu este automati dacid beneficiarul nu solicita.

- copie dupi actul de identitate si actele justificative:

- abonament sau bilete de céilitorie daci naveta se face cu mijloc de trﬁans_port:j
in comun; - - copie dupia certificatul de inmatriculare al autoturismului sl
adeverintii de la firma transportatoare licentiata pentru UAT,privind valoarea’
abonamentului pe ruta respectivi, cind naveta se face cu autoturismul si ,existéf
mijloc de transport in comun pe ruta respectivi;

- copie dupd certificatul de inmatriculare al autoturismului( cind se face:
naveta cu autoturismul si nu existd mijloc de transport in comun pe ruta?

respectivd) si cu calculul sumei lunare conform modelului si al ‘bon'.urilor'i
justificative. | :

ATENTIE !!!! SE DECONTEAZA NAVETA SI IN ZILELE DE
SARBATORI LEGALE SAU DIN CONCEDIU,CAND ESTI CHEMAT IN
SCRIS,DE CONDUCEREA SCOLILPRIN CONSEMNAREA IN PONTAJUL_E

LUNII RESPECTIVE.

II. Ce face conducerea scolii ?
- pr¢ia cererile inregistrate; 7_
- completeazi fisa de pontaj zilnic (si nu fie decontate cheltuieli de
transport neefectuate ca urmare a lipsei de la serviciu); ;
- ¢orivoaci consilinl de administratie, unde se prezintd suma totald pentru
decont/luna si confirmi realitatea ei pe baza de documente; '
- dispune si se intocmeasca statele de plata;

- soliciti consiliului local aprobarea decontului si drepturile banestlj
cuvenite; ;
- inainteazd prin delegatul desemnat al navetistilor- pe baza de adresa sn_
opis actele de insotire si doveditoare : :

- cererile navetistilor catre Consiliul Local(anexa 4), statele de plati, ﬂsele‘
de pontaj, hotirirea consiliului de administratie (anexa 2),extrasul din PVal CA



al scolii(anexa 3) actele doveditoare -originale si copiile (abonamente, bilete,
bonuri ete.);

Penfru cadrele didactice se deconteazi cheltuielile ficute cu mijloacele de
transport In comun sau cu automobilul propriu in cuantum de 7,5 I benzina
Premium Ia 100 km. Daci mai multe cadre didactice folosésc un smgm~=
automibil, se face un singur decont.

Decontarea sau_plata_echivalenti costurilor de transport se face de citre
autoritztea  publicA locali,conform _ Legii nr.1/2011, art.105lit.f.,Legea
1ir,1/2014.art.56(1)din CCMUNSAIP .Niciun primar nu poate invoca faptul ¢i nu
are bani_pentru naveti daci a construit un buget corect. Nimeni nu-i refuzi
sumele alocate prin bugetul de stat. Problema este atunci cAnd primarul executi
decnzu ale COIlSlllllllll local prm care bann pentra naveta sunt folositi in alte.

Prevederlle legn se aplica personalulul dldactlc si dlda'ctic auxiliar din
unititile de nvifimént de stat. Conceptul de personal didactic include si
categoria cadrelor didactice auxiliare(Ordonanta 117/2013)

Acolo unde s-a refuzat plata invocindu-se elemente de procedura, se poate
relua procedura pentru fiecare luni in parte si cere executarea decontului
pentru oricare luni din ultimii trei ani.

Daca prlmarla refuza si primeasca actele pentru decontul navetei acelea vor
fi trimise prin posta,cu confirmare de primire.

III. Consiliului de Administratie al unititii de inviitimant va aproba
sumele necesare decontiirii navetei si va emite o hotiirire (Anexa 2) pe care o va
comunica in termen de 5 zile(maxim) Consiliului Local,prin institutia
Primarului, al UAT-IN CALITATE DE ORDONATOR PRINCIPAL DE
CREDITE,insotita de EXTRAS. DIN PV AL CONSILIULUI DE
ADMINISTRATIE(anexa 3) si  solicitarea  sumei de  plata(anexa
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JFORMULA DE CALCUL AL NAVETEI CU AUT’O"TURISMULDista‘nta(dus;
intors resedinta/loc de munca) X7,51/100 km X lei/litru combustibil X nr.zile

conform pontaj = suma de decontat lunara(se ataseaza bon fiscal cu stampila a
statiei PECO).



Anexa.l

Ciatre

Unitatea de invatamant: Nr.Inregistrare

Domnului/doamnei director

Subsemnatul , posesor al C.L/B.I.
seria ___ _ nr. , CNP , angajat al
unititii dvs. de invatimant pe finectia de ,conform CIM
T solicit decontarea cheltuielilor de naveta pe luna , anul

, de la domiciliu la locul de munca si de la locul de munca la domicilin pentru

zilele conform pontajului in cuantum de lei(cifre si litere),
reprezentdnd contravaloarea biletului de cilitorie; contravaloarea abonamentului,
contravaloarea a 7,5 1 benzind Premium la 100 km parcursi
Anexez dovada cheltuielilor de naveta,in original si copie
O biletele de calatorie(opisul biletelor lipite si lista acestora cu nr biletului si
valoarea),

(] abonamentul;
J bon fiscal combustibil(opisul bonurilor cu data ,cantitate si valoarea;
O copie a certificatului de nmatriculare a autoturismului;

[J adeverintd de la firma transportatoare cu suma. reprezentand contravaloarea
abonamentului;
[ copie dupi actul de identitate,

Data: Semnatura,

In atentia domnului/doamnei director al/a
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Anexa3

2, EXTRAS DIN PROCESUL VERBAL AL CONSILIULUI DE
ADMINISTRATIE........o00c. semsnsnsne

Prezentul extras din procesul-verbal al consiliului de administratie al............... , jud. Bacau,
din data de...cco.ooecervemrrnnnnn, este conform cu originalul: ,,La punctul.....c......... al ordinii de zi, consiliul
de admiinistratie constati ¢i s-au depus......... ceren-pentru decont navetd a fiecarei persoane,, ci
existd actele doveditoare anexate la fiecare cerere si ci s-a intocmit fisa de ponta_] si situatia
centralizatd privind suma necesard decontului cheltuielilor de navety in valoare de...
lei.

Se propune consiliului loeal al.UAT .......... corereaeenees warisneans , jud. Giurgiu aprobérea sumei
de..sennne. lel, decont cheltuieli navetfd pentru personalul didactic de la Unitatea
Scoalara.........coueireennen. rvirersy COMYOTAS.ccoiireenaraarnrreann, ~ jud. Giurgiu. Se hotirdste ca directorul

scolii sd dispund Intocmirea statelor de platd gi mamtarea adresei de solicitare a decontului citre
consiliul local Al UAT covceevoeeccvrernnnn, , jud. Giurgiu.”
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Se certifica Inserisul,
Director,

Anexa 4
3. COMUNICARE PRIVIND SOLICITAREA SUMEI PENTRU DECONT NAVETA

Umta‘gatea de’ mvatamant

) Citre
Consiliul local al. UAT 0ras/comuna.......o.eisessssssnssssnssssnsensy jd. Giurgiu

Vi inaintfim prin delegatul desemnat  al personalului  navetist
dl/dna , potrivit prevederilor art.105,lit.f din Legea nr. 1/2011,
statele de platd pentru suma de... .. lei aferentd cheltuielilor de navetd avansate in cursul
AL oo soeerenen, A€ CHtrE personalul angajat al unitéifii noastre care beneficiaza de acest drept.

Anexam

~extras din procesul-verbal al consiliului de administratie care propune spre aprobare Cons.
Local al UAT comunei/orasulU....... .o vivmneersveensessnnas SUMA AB..vivrygyprssssgesesivenses 1

- fisa de pontaj i evlden‘;a cheltuielilor efectuate cu naveta In sumé dé...c.oeevvrrivrnnnnn lei.

- statele de plata totalizénd suma de ....... errasmere v e L,

- documentele justificative

Director, Secretar,



Anexas

Citre
CONSILIUL LOCAL AL UAT Nr.Inregistrare

Domnului/doamnei PRIMAR
al UAT

Subsemnatul , posesor al C.I./B.L

seria nr. , CNP , angajat al

unitdtii de invatiméint pe functia de ,conform  CIM

or. solicit decontarea cheltuielilor de naveta pe luna , anul

, de la domiciliu la locul de munca si de la locul de munca la domicilin pentru

zilele conform pontajului in cuantum de . lei(cifre si litere),

reprezentand contravaloarea biletului de cilitorie, contravaloarea abonamentulu,
contravaloarea a 7,5 1 benzina Premium la 100 km parcursi
Anexez dovada cheltuielilor de naveta,in original si copie
[1 biletele de calatorie(opisul biletelor lipite si lista acestora cu nr.biletului si
valoarea),

[3 abonamentul;

[T bon fiscal combustibil(opisul bonurilor cu data ,cantitate si valoarea;

U copie a certificatului de Inmatriculare a antoturismului;

[ adeverin{i de la firma transportatoare cu suma reprezentind contravaloarea
abonamentului;

L1 copie dupé actul de identitate.

Data: Semndtura,

In atentia domnului/doamnei Primar al UAT




